GUD — Relatério Mensal

A geracdo do Relatorio Mensal do Modulo de Materiais Especiais (Fraldas) € um
resumo das atividades do sistema no periodo compreendido entre o inicio e o fim da
competéncia, que deve ser realizado antes do prazo final da competéncia. O Relatério
Mensal apresenta os repasses recebidos pelos municipios, as compras realizadas com
recursos proprios ou da Conta Corrente, as dispensacdes para 0s pacientes e 0s
lancamentos de estoque do municipio.

» Competéncia: A competéncia abre no dia 15 do més e fecha no dia 10. Nesse
periodo devem ser realizadas as compras de materiais e dispensacdes para
os pacientes. O periodo de 10 a 15 no més deve ser utilizado para realizar
guaisquer fechamentos pendentes.

* Repasse: Valor que o DAHA envia aos municipios para a compra de Materiais
(Fraldas) de acordo com a demanda;

e Compra de Material: Compras realizadas pelo Municipio através do Fundo ou
COm recursos proprios;

» Dispensacéo: Entrega do Material (Fralda) para o paciente, gera um recibo
gue deve ser assinado pelo paciente;

« Conta Corrente: Valor do GUD que mostra a quantidade de recursos
repassados ao Municipio, o valor do GUD deve ser o mesmo do Fundo;

» Estoque: Quantidade de Material disponivel no municipio para entrega aos
pacientes;

* Relatério Mensal: deve ser finalizada até o dia 10 do més. Apds finalizada o
sistema bloqueia novas compras e dispensacfes até a abertura da préxima
competéncia (dia 15).

Calculo do valor do Repasse

Para chegar ao valor final do repasse, que é realizado até o dia 15 do més seguinte,
0 sistema conta todos os materiais dos Tratamentos Deferidos (até o limite de 180) para
chegar ao valor da Demanda. A esse valor € descontado o estoque excedente do
municipio e multiplicado pelo valor do Material definido pelo DAHA. Ao valor da demanda
é descontado o valor da Conta Corrente do Municipio, chegando ao valor final do
Repasse.
* Demanda: Quantidade de Materiais dos Tratamentos deferidos dos pacientes
sem data de 0Obito, considerando o limite de 180;
» Estoque Excedente: Estoque que ultrapassa a demanda para 2 meses. Por
exemplo, se 0 Municipio tem a demanda de 1000 fraldas e um estoque de
2500, temos 1000 x 2 = 2000 — 2500 = 500. O Municipio poderia atender
todos os pacientes por 2 meses sem precisar comprar nada e ainda sobraria
a quantidade de 500 fraldas.
* Valor da Demanda: Demanda menos o0 estoque excedente multiplicado pelo
valor definido pelo DAHA;
» Conta Corrente: O saldo da conta corrente é considerado para gerar o valor
final a ser repassado no més seguinte.



Valor Final do Repasse: O valor final do repasse é aquele que vai gerar
ordem de transferéncia para o FES (Fundo Estadual de Saude), que pode ser
transferido para o Fundo do Municipio até o dia 15 do més seguinte.

Datas importantes

As datas importantes da geracado do Relatério Mensal séo as seguintes:

Dia 10: O sistema faz a contagem da demanda no dia 10 de cada més as
23:00. Todos os novos pacientes cadastrados até essa data entram na
contagem para a geracdo dos valores da Demanda. Pacientes cadastrados
apos o dia 10 entrardo na contagem apenas no més seguinte.

Dia 15: O sistema faz a abertura automatica da competéncia no dia 15 de
cada més as 0:00. Para abrir uma nova competéncia a anterior deve ser
obrigatoriamente finalizada.

Detalhes importantes

O sistema, no modulo de Materiais Especiais, estard completamente
operacional (inclusdo de compras, dispensagdes e langcamentos de estoque)
apenas se a competéncia atual estiver Aberta . As situacdes em que ela pode
estar sdo as seguintes:

o Relatorio Mensal pendente: passou o dia 10 e na competéncia anterior
nao foi finalizada a geracédo do Relatorio. Para resolver deve-se entrar
no Relatorio Mensal pendente e fazer a finalizagdo clicando no botéo
“Gerar Relatorio Mensal”, imprimir e assinar;

o Relatério Mensal anterior pendente: o sistema tentou abrir a
competéncia atual e a competéncia anterior ainda estava Aberta, por
iIsso 0 sistema marca a atual como pendente até que o Municipio
finalize as anteriores, que devem ser feitas em ordem de data;

o Fechada: o municipio ja fez a finalizacdo do Relatério Mensal no més.
Deve-se aguardar o inicio da préxima ou entrar em contato com a CRS.

Sugere-se que o Municipio inclua no sistema a Compra de Materiais na
segunda metade do més (de 15 a 30) e a Dispensacao para os pacientes na
primeira metade do més (de 1 a 10), realizando a finalizacdo do Relatorio
Mensal no dia 10.

A dispensacédo continua sendo realizada 1 vez por més para cada paciente,
independentemente da competéncia atual. Em termos de auditoria do
Relatorio Mensal serdo consideradas duas ou trés competéncias, o mais
importante é entregar o0 material ao paciente e gerar o Recibo de Dispensacao
a ser assinado pelo paciente mensalmente;

Cada Municipio deve conversar com sua CRS quanto aos procedimentos
referentes a geracdo do Relatério Mensal.

O Relatério Mensal deve ser finalizado até o dia 10 inclusive para o0s
Municipios que n&o recebem 0s repasses, nesse caso 0 Relatorio Mensal
serve de resumo das atividades no més.



Passo-a-passo

O passo-a-passo apresenta uma sugestao dos dias para realizar os langamentos do
Relatorio Mensal no sistema. Esses passos podem ser realizados a qualquer momento
dentro do periodo da competéncia. Apenas os passos finais (Impressdo do Relatério

Mensal) devem ser realizados até o dia 10 do més.

1. Acessando a Competéncia Atual (Dia 15)

1.1. Acessando Via Tela Inicial do Médulo de Materiais Especiais

1.1.1. Clique no Botdo “Competéncia atual...”;
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1.1.2. Vocé entra na Edicao de Relatorio Mensal.
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1.2. Acessando Via Menu Relatério Mensal
1.2.1. Cliqgue no Menu “Relatorio Mensal”
1.2.2. Clique no Botao “Competéncia atual”
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1.2.3. Vocé entra na Edicao de Relatério Mensal.
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2. Inclusao de Compra de Material (Dias 15 a 30)
2.1. Acesse a tela “Edita Relatério Mensal”, conforme passo 1;

2.2.Vocé pode clicar no Botéo “Previsdo de Compra” para ter uma estimativa de
guanto precisa comprar:
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2.2.1. Vocé visualiza o relatério de Previsdo de Compra (RGUDO033);

Pagina: e Zoom automdtico 3

Secretaria da Saiide do Estado do Rio Grande do Sul Pagina: 1
RGUDO033 - Previsio de Compra Data: 19/07/2014 13:25
Orgiio: Centro de Satide de Caxias do Sul Saldo: R$0,00
Centro de Salde de Caxias do Sul
Cddigo Morme do M aterial Demanda Estogue Dispensado Previsio
14365 Fralda desc. adulto G 1246 3258 0 o
14386 Fralda desc. adulto M 1450 1022 ] 428
14367  Fralda desc. adulto P 420 a ] 420

2.3.Clique na Aba Compras;
2.4.Cliaue no Botao “Incluir Compra”
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2.5.Vocé visualiza a Tela de Inclusdo de Compra
2.6. Preencha as informacdes de Material, Nome Comercial, Lote (opcional), Validade
(opcional), Quantidade, Valor Unitario, se é de recurso Préprio ou Conta Corrente
e observacédo. Conta corrente tira recursos da Conta Corrente do Fundo e insere a
guantidade no estoque do Municipio e recurso proprio apenas insere material em
estoque;
2.6.1. Se ndo encontrar o Nome Comercial, vocé pode inserir um novo. Para isso
cliqgue em “Novo Material Comercial’;
2.6.2. Vocé visualiza a tela de “Novo Material Comercial”
2.6.3. Indique a Marca (vocé pode inserir uma nova Marca se necessario na
janela de Marca clicando na Lupa)
2.6.3.1. Natela de “Lista Marca” ou “Nova Marca”, clique em Adicionar para
Adicionar a Marca;
2.6.3.2. Informe o Nome do Material Comercial;
2.6.4. Clique em “Adicionar e Fechar”;
2.7.Clique no Botédo “Adicionar” para finalizar a compra,;
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3.

Inclusdo de Dispensacéo (Dias 1° a 10)
3.1.Na tela Inicial do Médulo de Materiais Especiais, cligue no Menu “Dispensacéo”;
3.2.Na tela de “Pesquisa Dispensacao”, clique no botao “Novo”;
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3.3.Na tela de “Nova Dispensacao”, informe um ou mais dados do paciente;
3.4.Clique no Botéo “Avancar”; Se Receber uma lista, clique no nome do Paciente;
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3.5.Na tela de “Nova Dispensacao”, clique na aba “Dispensacao”;
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3.6.Na Aba “Dispensacao”, informe os dados da dispensacéo, lembrando que podem
ser informadas dispensacfes do més passado na “Data Dispensacao”, desde que
ainda ndo tenham sido realizadas dispensa¢des no més atual para este paciente;
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3.7.Clique na Aba “Material”;

3.8. Verifique a quantidade sendo dispensada, lembrando que pode ser informada uma
guantidade menor do que a cadastrada;

3.9.Clique no Botéo “Salvar”;
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3.10. Clique no Botéo “Imprimir Recibo”;
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3.11. Vocé visualiza o Recibo da Dispensacéo (RGUDO0O5);
3.12. Imprimir, 1 via vai para o paciente, outra (assinada) fica no Municipio para
futuras auditorias.

¥ Pagina de 2 + Zoom automdtico =

Secretaria da Satde do Estado do Rio Grande do Sul P agina: 1
RGUDO005 - Recibo de Dispensacdo 21/07/2014 Data: 21/07/2014 0736
Centra de Saude de Caxias do Sul

Municipio: CAXIAS DO UL

Paciente: JONAS GABRIEL BONATTI

CNS: 201198868680009 RG: 1093057703RS CPF: 021.829.240-60
Nome da Mae: CLACIR TERESINHA SCHLICHTING

Enderego: 35058340 ARMANDO CLAUDING CANALLL 608

Municipio: 430510 CAXIAS DO SUL

Nascimento: 24i01/1.890 Naturalidade: |RA| Sexo: M
Tratamento:

N° Processo: 126058-2000013-5 - Centro de Salde de Caxias do Sul

Data Inicio: 26/09/203 CID: 506.9

Dispensado por: ABDEL MASSER DOILE MACEDO - CRM - 2231
Ceclaro gue recehi ois) material(is) :

Caod. Cadigo Nome Material otd. Prox. disp.

14365 Fralda desc. adulto G 180 UN Mensal

CAXIAS DO BUL, Segunda-feira 21 Julho 2014

JOMAS GABRIELBONATTI

4. Geracdo do Relatorio Mensal (Dia 10)
4.1. Acesse a tela “Edita Relatério Mensal”, conforme passo 1;
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4.2.Clique na Aba “Compras” e revise as informacoes,
4.2.1. Vocé pode cancelar Compras clicando no Nome do Material e na janela que
abrir clicar no Bot&o “Cancelar”;
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4.3.Cligue na Aba “Dispensacdes” e revise as informacoes;
£ Usuario: GUD - DISPENSADOR CSCAXIAS Unidade: SES %L’L? i
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4.4.Cligue na Aba “Conta Corrente” e revise as informacgoes;
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 Langamento Langamentos:
v Ordem Transferéncia Data = =
Bl e Tipos Valor Competéncia Observacio
 Conta Corrente
B Ordem de Transferéncia gerada atraves do
v Competéncia B @ | 27112014 Entrada 5.268,00 08/2014 p Nro.: 848 da Competéncia de
08/2014.
- Relatorio Mensal =
0 | 27112014 = 1.00 10/2014 dsadsdsdaasdsad
R a Cinpanaacio asdsadsdsdaasdsa
% 0 | 27112014 Entrada 1.00 10/2014 dsassdasda
 Quadro de Informagdes
= aida -
D | 27mapoas | o SRR oo 1,00 10/2014 sddsdsfidsdfsdf
Ordem de Transferéncia gerada atraves do
1 | 02122014 Entrada 7.990.00 07/2014 Nro.:517 da C &ncia de
07/2014.
- : Lancamento realizado pela compra de 100 -
[ | 03112014 Saida 500,00 10/2014 T s e e
Lancamento realizada pelo cancelamenta
= nNar2on1da Entrara LGl ETENEFY fa ramAara da 100 1M de 14368 - Fralda s

4.5.Clique na Aba “Estoque” e revise as informacdes;

4.6. A qualguer momento vocé pode clicar no Botédo “Prévia Relatério Mensal” e
visualizar como ficara o relatorio do Relatorio Mensal depois de finalizado;

4.7. Apos todas as revisoes, clique no Botédo “Gerar Relatério Mensal”;
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il @Ialé!io Mensal[[Drevisdo de comprg|[Prévia Relatério Mensal| [P2squisar...|[Fechar]
S 45.

* [ &erai || Ordem Transferéncia || Compras || Dispensagées || Conta Corrente (| Estoque ]

|

& Tratamento

' + Dispensagio

& Compra Estoque: =
| © Langamento
| ¢ Ordem Transteréncia O | Materal Quantidade
« Conta Corrente 21 | Fralda desc. adulto G 72 UN
| & Competéncia || | Fralda desc. adulto GG .[] UM
¢ Relatorio Mensal ] | Fralda desc. adulto M 0 UN
| & Relatérios || Fralda desc adulto P 10 UM
¢+ Quadro de Informagdes =] | Fralda desc. infantil GG 54 UN

Langamentos de Estoque:

Data Material

Fralda desc.

03422014 | 1208

‘Quantidade E/S

100 UM

Tipo
Langamento

Entrada Compra

Observagao

Lancamento realizado pela
compra de 100 UN de
14%RA - Eralda dace adila o




4.8.Clique em “OK”;
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p | Gerenciamento de Usuarios = — ~ a
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- Selecione um médule: Edita Relatorio Mensal
| Materiais especiais v | Centro de Saude de Caxias do Sul- 10/2014
|Gerar Relatorio Mensal|[Previsio de compra| [Prévia Relatério Mensal|[Pesquisar...|[Fechar|
v Tratamento
& Dispensagio | Geral |[ Ordem Ti éncia |[ € |[ Di goes |[ Conta Corrente |[ Estoque
¢ Compra Estoque: --
i & x
&+ Langamento A pagina em ceuta.procergs.reders:8021 diz:
|
v Ordem Transferéncia ksl "‘1 |

= Atencdo, apos gerar o Relatério Mensal ndo sera pessivel
¢ Conta Corrente I FNi realizar compras, dispensacdes e langamentes de estoque no
periods da competéncia. Confirma?

v Competéncia e Fr! 4 8
& Relatério Mensal & |Fn Cancelar
\ Relatérios g M

(71 Fralda desc. infantil GG 54 UN

& Quadro de Informagdes =

Langamentos de Estoque:

= 5 = Tipo =
[} Data Material Quantidade EIS Langamento Observagao

Lancamento realizado pela
100 UN Entrada | Comora compra (19 100 L.JN de SR

™ | panzizo14 | FrElda desc

4.9.Clique no Botéo “Relatorio Mensal”, imprimir, assinar e enviar para sua CRS.

Secretaria da Saude do Estado do Rio Grande do Sul

Pagina: 1
RGUD034 - Prestagio de Contas Data: 04/12/2014 11:38
Orgio: Centro de Salde de Caxias do Sul
Competéncia 10/2014
Situagao: Finalizado em 04/12/2014 pelo usuaric GUD - DISPENSADOR CSCAXIAS.
Repasse
Namero: 1580 Data: 16/10/2014 Valor Total: 24.320,00 Saldo C.C.: 16,91 Valor: 24.303,09
Cod. Material Qtd.Paciente Qtd.Max. Demanda Estoque Exc. Qtd. Vir. Vir.Total
14365 Fralda desc. adulto G 72 180 11.330 1] 11.330 1,00 11.330,0
14364 Fralda desc. adulio GG 24 180 3.750 4] 3.750 1,00 3.750,00
14366 Fralda desc. adulto M 40 180 6.090 a 6.090 1,00 6.090.00
14367 Fralda desc. adulto P 12 180 1.860 0 1.860 1,00 1.860,00
14368 Fralda desc. infantil GG 5 180 810 0 810 1,00 810,00
6320 Fralda desc. infantil M 3 180 480 0 480 1,00 480,00

Ordem de Transferéncia

Data Ordem Valor Situagao Data Transf.
15/07/12014 7.990,00 Transferido 02/12/2014

14/08/2014 6.268,00 Transferido 27/11/2014




